
窓装飾プランナー資格更新

窓装飾プランナー登録情報の整備

2020 年 12 月 31 日に認定期間が終了する窓装飾プラ

ンナーの更新について説明します。

2020 年 7 月 15 日㈬より 8 月 31日㈪の間に窓装飾プ

ランナーホームページのマイページにログインし、

「プランナー情報」タブより皆様の情報を更新してく

ださい。

更新作業前の準備

認定カードに貼付する写真を用意してください。

写真はマイページに登録更新作業で貼付します。

写真は iPhone などスマホで撮影したものでも大

丈夫です。

写真の条件 

1． 窓装飾プランナーがお一人で写っているもの

で、目があいているものであること。

2． 2020 年 4 月以降に撮影したものであること。 
3． なるべく無背景で胸から上、頭の上部まで写

無帽であること、サングラスは NG。 
4． 普段されている眼鏡は OK です。 
5． お顔はほぼ正面から撮影したもの、カメラ目

線で、ひと眼で本人とわかるものであること。

無表情以外でも多少の笑みは OK。お顔が判れ

ば多少の髭も OK。 
6． スナップからトリミングしたものでも OK 。 

但し貼り付ける時はご本人一人であること。

7． iPhone 等のカメラ機能、デジカメの画像デー

タをそのまま貼付すると写真サイズが大容量

になります。およそ 40KB くらいで大丈夫で

すのでサイズダウンしてから貼付してくださ

い。

サイズダウンの簡単な方法→iPhone 等で撮影

した写真をスマホのメールを使い自分自身に

写真を添付して送信する。その時サイズを一

番小さなものに推定する。自分に届いたメー

ルに添付された写真をフォルダに保存し、使

用する。ファイル形式は JPG に限ります。

一部切れてる、目を閉じている、画像加工は NG 

帽子、サングラスは NG 

 横向きは NG。スナップのトリミングは OK ですが、

他の人が映らないようにしてください。

ピンボケ、照度不足は NG 



2020 年 7 月 15 日㈬より 8 月 31日㈪の間に窓装飾プ

ランナーホームページのマイページにログインする

と、登録情報の更新を促すメッセージが出ますので、

「今すぐ更新する」を押して皆様の個人情報を更新し

てください。認定番号、生年月日、性別は変更ができ

ません。期間中一度でも更新するとメッセージは出な

くなります。期間中であれば何度でも更新可能です。 

基本情報

① 氏名→住民登録している姓と名を上書き更新して

ください。郵便物が届く名前です。婚姻等による

姓の変更もこちらで行います。文字を含め、初回

登録と「名」が変わって上書きされた方は、後に事

務局から確認の連絡が入る可能性があります。

② 表示氏名→お仕事の都合で旧姓、読みやすい表示

等を普段お使いの方はこちらに記載してください。 
窓装飾プランナーのホームページでプランナー情

報を公開希望されるとこちらの表示氏名で公開さ

れます。また認定証書、認定カードの記載に表示

氏名をご希望の方は☑を入れてください。

例）婚姻等による姓の変更

〇 鈴木和子 → 斎藤和子

読みやすい表示

〇 關根洋子 → せきねようこ、関根洋子

〇 黒田譲治 → 黒田ジョージ

× 黒田譲治 → マックス黒田、

× 黒田譲治 → ブラックジョージ

注意：認定番号、生年月日、性別は変更できません。 
認定番号は更新後、今までの 8 桁ものから現行の 10
桁のものに変わります。10 月の更新履修プログラム終

了後、更新料の納付が完了した方には名刺等に印刷す

るため事前に番号が知りたい場合、事務局にメールに

て問い合わせください。

現在のお住まい

窓装飾プランナー個人の自宅住所（郵便物が届く住所）

を更新してください。勤務先の住所は記入しないこと。 
郵便番号、番地の数字は半角とハイフンで記入。 例：

「1-3-15」

マンションなどの部屋番号、階数は建物名の後ろに

例：「206」 「号室」は不要。

電話番号に携帯番号を記載しても OK です。E メール

のアドレスは受信しやすいものにしてください。勤務



先のアドレスは退職後に放置されますと連絡

がとれなくなりますので、携帯メールアドレスと分け

て登録してください。英数字半角にて記入のこと。

勤務先※勤務先のない方は必須項目に「なし」と記入

のこと。記入例下記

勤務先名→ 〇 株式会社〇〇商事

× ㈱〇〇商事 （略称不可）

派遣元の会社名も勤務先名に記入

支店名、店名は部署名に記入

部署 →〇 東京支店第 1 営業部第 3 課課長 
〇 渋谷店カーテン売場カーテン担当主任

〇 大売百貨店 3F インテリア売場担当 

詳細情報

現有資格 今お持ちのほか資格に☑

業種  お勤めの会社の業種、自己判断で該当に⦿ 

写真  更新作業前に準備いただいた写真を注意事

項を守って添付してください。 

プランナーコメントは記入自由です。 

窓装飾プランナー情報のＨＰ上の公開を希望される

方は PR してください。 

□プランナー情報を公開するに☑しない限り、窓装飾

プランナーの情報が公開されることはありません。 

最後に 上記内容で登録する をクリックし更新が

上書きされたことを確認してください。 

上書き更新された内容は事務局にて確認させていた

だきます。更新内容に確認が必要な項目が見られた

場合に事務局から連絡する場合もあります。また添

付された写真が適さないと判断した場合、再度送付

を依頼する場合があります。 



9 月中旬から下旬に上記の個人情報を整理上書き保

存された方へ 10 月に WEB にて行う教育プログラム

を履修する際使用する ID とパスをメールにて連絡し

ます。

10 月 1 日～10 月 30 日 
WEB にて更新プログラムを履修してください。履修

後簡単な試験があります。選択式の解答に答えていた

だきます。プログラムは 3 種類あり全てを履修してく

ださい。

プログラムの終了に伴い更新費の振込の案内をしま

す。

更新費をクレジットカードまたはコンビニ決済にて

納付し、更新プログラムは終了です。更新費は税込み

9,900 円です。 

12 月中旬～

新しい認定証書と認定カードが郵送されます。

今回更新される方の認定期間は 2021 年 1 月 1 日～

2025 年 12 月 31 日まで。認定番号は現在の 8 桁から

現行の 10 桁に統一されます。 

注意：今回更新受付期間中(7 月 15 日～8 月 31 日)
に更新作業ができなかった方で更新を希望される方

には「再登録」という形で更新を受け付けます。再

登録の期限は 2025 年 12 月 31 日まで権利を有しま

すが、この期間に再登録手続きをしても有効期限は

2025年 12 月 31 日となり、2 回目の更新も今回の再

登録を

していなければ更新できません。また再登録費

は16,500 円(税込み)となり、再登録における認定

書、認定カードは決められた一定の間隔（1 年で 3 
回）での発行となります。

更新に関してのお問い合わせはメールにて受け付け

ます。mado-planner@iec.co.jp 




